
 
 

COMUNE DI MONTE DI PROCIDA 
(Città Metropolitana di Napoli) 

I Settore  
 

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

N. 97 DEL 18/09/2023 

REG. GEN. N  997  del 21/09/2023       

 

OGGETTO: MASTER ELETTORALE E-LEARNING per l’apprendimento dei compiti, 

funzioni e responsabilità dell’ufficiale Elettorale. Partecipanti: Scuotto Concetta, Maria 

Russo. Impegno di spesa SEPEL EDITRICE Srl. CIG Z523C7C160 

 

IL RESPONSABILE DI SERVIZIO/IL RUP: 

Visti: 
- Lo Statuto e il Regolamento di organizzazione del Ente;  

- - La legge 7 agosto 1990, n. 241, "Norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso sai procedimenti amministrativi" e ss.mm.ii; 

 

Considerato che 

- La proposta della società SEPEL EDITRICE Srl (acquisita con protocollo dell’Ente al n° 

0015077 del 18/09/2023) in merito al Corso di formazione in "MASTER 

ELETTORALE E-LEARNING per l’apprendimento dei compiti, funzioni e 

responsabilità dell’ufficiale Elettorale" che prevede 18 ore di lezione totali suddivise in 

24 lezioni, 5 moduli formativi, da concludere entro un anno dalla data di iscrizione 

risulta formalmente per una crescita professionale del personale;  

- Richiamato l’art. 7 co. 4, del D. lgs. 165/2001 che testualmente recita "Le 

amministrazioni pubbliche curano la formazione e l’aggiornamento del personale, ivi 

compreso quello con qualifiche dirigenziale, garantendo altresì l’adeguamento dei 

programmi formativi, al fine di contribuire allo sviluppo della cultura di genere della 

pubblica amministrazione"; 

- Visto l’art. 56 introdotto ex novo dal nuovo CCNL Enti Locali per il triennio 2019-2021, 

intitolato "Pianificazione strategica di conoscenze e saperi", il quale attribuisce 

centralità ai percorsi formativi finalizzati allo sviluppo e alla trasformazione della 

Pubblica Amministrazione, anche in correlazione con il potenziamento delle competenze 

digitali, nonché i programmi di crescita e di riqualificazione dei dipendenti;   

- Vista la determinazione n. 4 del 7 luglio 2011 "Linee guida sulla tracciabilità dei flussi 

finanziari ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 che al punto 3.9 

Contratti servizi esclusi di cui al Titolo II, part I, del Codice stabilisce "A titolo 

esemplificativo, si osserva che l’acquisto da parte di una stazione appaltante di corsi di 

formazione per il proprio personale configura un appalto di servizi, rientrante 

nell’allegato II B, categoria 24 e , pertanto, comporta l’assolvimento degli oneri relativi 

alla tracciabilità (…). Si precisa che la mera partecipazione di un dipendente di una 

stazione appaltante ad un seminario ad un convegno non integra la fattispecie di appalto 

di servii di formazione". 

- Appurato che il piano formativo del Master Elettorale è di 18 ore e prevede 24 lezioni 

on line, suddivise in 5 moduli, più il superamento di specifici test di verifica degli 

apprendimenti, svolti anch’essi on line. Alla fine di ogni lezione, verrà rilasciato un 

attestato di frequenza; invece, alla fine del Master e dopo il superamento dei 5 test di 

verifica (1 per ogni modulo formativo) verrà rilasciato il certificato di competenze, 



sottoscritto da SEPEL Formazione e dalla Redazione della Rivista "Lo Stato Civile 

Italiano" e contiene le indicazioni della durata complessiva del Master, l’elenco delle 

lezioni seguite, i risultati delle verifiche. Il certificato è valido per l’aggiornamento 

curriculare per gli usi consentiti dalla legge. Il perseguimento di tale corso e 

l’apprendimento dei 5 moduli mira ad accrescere la conoscenza di argomenti 

particolarmente complessi il cui approfondimento è indispensabile per il corretto 

svolgimento delle mansioni previste dall’ufficio elettorale del Comune di Monte di 

Procida. 

- Atteso che per la partecipazione al Master, la quota di partecipazione per 2 persone è 

pari a all’importo totale di euro 480,00 esente da Iva ai sensi dell’art. 10 DPR 633/72, 

così come dispone l’art. 4 comma 10 legge 573 del 24/12/1993. 

- Ritenuto, pertanto, di dover provvedere all’assunzione di apposito impegno di spesa; 

- Accertata la disponibilità di bilancio; 

- Visto l’art. 147 bis, comma 1, del testo unico sigli enti locali, approvato con decreto 

legislativo 18 agosto 2000, n. 267, introdotto dall’art. 3, comma 1, lettera d) del decreto 

legislativo 10/10/2012, n. 174, convertito nella legge 07/12/2012, b. 213, con riguardo al 

controllo preventivo sulla regolarità amministrativa e contabile, da esprimersi 

obbligatoriamente dal responsabile di servizio, attraverso apposito parere; 

  

Dato atto che: 

- alla luce dell’istruttoria svolta, l’importo della servizio è inferiore a 140mila euro; 

- per lo stesso non vi è obbligo del preventivo inserimento nel programma triennale di 

acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37 del D.lgs. n.36/2023; 

 

Visti: 

- l’istruttoria informale a cura del RUP finalizzata all’individuazione dell’operatore 

economico in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali, a seguito di preventivo presentato da SEPEL Srl.; 

- l’esito dell’istruttoria, ritenuta adeguata e sufficiente in relazione al principio del 

risultato di cui all’art.1 del D.lgs. n.36/2023, che ha consentito di individuare quale 

soggetto affidatario il seguente operatore economico SEPEL Srl CF 00285910378 e P. 

Iva 00497931204, con sede in via Larga Castello, 1540061 Minerbio (BO) che si è 

dichiarato disponibile ad eseguire il servizio alle condizioni di cui al progetto come 

sopra predisposto e ha presentato il preventivo di euro 480.00 esente da Iva ai sensi 

dell’art. 10 DPR 633/72, così come dispone l’art. 4 comma 10 legge 573 del 24/12/1993 

che si ritiene congruo e conveniente per l’amministrazione in relazione alle attuali 

condizioni del mercato; 

- trattandosi di appalto d’importo inferiore ad euro 140.000,00 e, fermi restando gli 

obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti 

disposizioni in materia di contenimento della spesa, questa Amministrazione può, ai 

sensi dell’art. 62, comma 1, del D.lgs. n.36/2023, procedere direttamente e 

autonomamente all'acquisizione della fornitura/servizio in oggetto; 

- l’art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs. n.36/2023 stabilisce che per gli affidamenti di 

contratti di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 



l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, si debba procedere ad 

affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori economici; 

- l’art. 17, comma 2, del D.lgs. n. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la 

decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle 

ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti 

alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale; 

- il Responsabile del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. n.36/2023 è il 

Responsabile del I settore; 

- il suddetto RUP è anche responsabile di procedimento per le fasi di programmazione, 

progettazione, affidamento ed esecuzione ai sensi dell’art. 4 della L. 241/90 e ss.mm.ii.; 

- ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. n.36/2023, l’appalto, peraltro già accessibile, dato 

l’importo non rilevante, per le microimprese, piccole e medie imprese, non è 

suddivisibile in lotti aggiudicabili separatamente; 

 

Dato atto che 

- del rispetto del principio di rotazione; 

- che è stato acquisito il CIG Z523C7C160 tramite il sistema SIMOG per l’Autorità di 

vigilanza sui contratti pubblici; 

- la dichiarazione di regolarità contributiva DURC ON LINE INAIL_38967270 del 

06/06/2023 con scadenza/validità 14/10/2023 agli atti dell’ente con prot. n°0015077 

18/09/2023; 

- che, il RUP ha provveduto a tutti gli adempimenti in materia di comunicazioni e 

trasparenza di cui agli artt. 20 e 23 del D.Lgs n. 36/2023; 

- che, ai sensi artt. 20 e 23 del D.Lgs n. 36/2023 non sussistono particolari ragioni per 

richiedere la cauzione provvisoria;  

- che, ai sensi dell’art. 117 del D.lgs n. 36/2023 l’affidatario non è tenuto a presentare 

cauzione definitiva in relazione alla scarsa rilevanza economica dell’affidamento e/o alla 

modalità di adempimento delle prestazioni; 

- per l’avvio dell’esecuzione del contratto, (importo inferiore ad € 40.000,00) si da atto 

che l’operatore economico ha attestato con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il 

possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti e la stazione 

appaltante verificherà le dichiarazioni, in caso che queste vengano sorteggiate sulla base 

del sorteggio a campione individuato con modalità predeterminate ogni anno 

dall’amministrazione;  

- la stipulazione del contratto avverrà nella forma dell’atto pubblico amministrativo; 

 

Ritenuto che l’istruttoria preordinata all’emanazione del presente atto consenta di attestare la 

regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147- 

bis del D. Lgs. 267/2000; 

Rilevato il pieno rispetto, in fase istruttoria e di predisposizione degli atti, delle disposizioni 

contenute nel Codice di comportamento dei dipendenti pubblici e l’insussistenza, ai sensi dell’art.16 

del D.lgs. n.36/2023 di conflitto di interesse in capo al firmatario del presente atto, al RUP, agli altri 

partecipanti al procedimento e in relazione ai destinatari finali dello stesso; 

Ritenuto di affidare il servizio alla SEPEL Srl per il MASTER ELETTORALE E-LEARNING per 

un costo pari a euro 480.00 esente da Iva ai sensi dell’art. 10 DPR 633/72, così come dispone l’art. 

4 comma 10 legge 573 del 24/12/1993; 



 

Visti: 

- il D.lgs.18 agosto 2000, n. 267; ed in particolare gli artt. 107, 153, 183, 191 e 192; 

- il D.Lgs. 118/2011 e s.m.i. 

- il vigente Regolamento di Contabilità del Comune di Monte di Procida; 

- l'articolo 3 della legge 136/2010, in tema di tracciabilità di flussi finanziari; 

- il Decreto sindacale n° 14 del 26/06/2023; 

 

 

 

DETERMINA 

 

per quanto in narrativa che qui si intende integralmente richiamato, esaminato il preventivo e 

ritenuto legittimo e conforme all’interesse pubblico, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in 

capo all’offerente: 

1) di approvare il preventivo di spesa presentato dalla SEPEL Srl agli atti dell’ente al prot. n° 

0015076 del 18/09/2023;  

2) di procedere all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.lgs n. 

36/2023 all’operatore economico SEPEL Srl CF 00285910378 e P.Iva 00497931204, con 

sede in via Larga Castello, 1540061 Minerbio (BO) del servizio per MASTER 

ELETTORALE E-LEARNING di cui il preventivo acquisito dall’ente con prot. n° 0015076 

del 18/09/2023 che prevede l’importo di euro 480,00 esente da Iva ai sensi dell’art. 10 DPR 

633/72, così come dispone l’art. 4 comma 10 legge 573 del 24/12/1993;  

3) di demandare al RUP tutti gli adempimenti derivanti dalla presente determinazione ed in 

particolar modo l’accertamento delle condizioni di legge in capo all’affidatario e 

l’acquisizione della documentazione necessaria ai fini della stipula del relativo contratto; 

4) di impegnare la spesa complessiva di euro 480.00 esente da Iva ai sensi dell’art. 10 DPR 

633/72, così come dispone l’art. 4 comma 10 legge 573 del 24/12/1993 derivante dalla 

presente procedura, con copertura sul PEG annualità 2023, Capitolo 1112/4 Cod. 01.02-

1.03.02.04.999 - 2023 del corrente esercizio finanziario. 

5) di dare atto altresì che il Codice Identificativo Gara (CIG/SMARTCIG), attribuito al 

presente affidamento, è il seguente Z523C7C160; 

6) di dare atto che l’affidatario è soggetto all’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari, ai 

sensi e per gli effetti della legge n° 136/2010 ed è pertanto tenuto a fornire a questo Ente 

tutti gli elementi identificativi richiesti dalla legge, con la specificazione che il mancato 

adempimento degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla citata legge è 

causa di risoluzione immediata del contratto; 

7) di dare atto ai sensi dell'art. 183 comma 8 del D. Lgs. n° 267/2000 che:                                

- l'obbligazione giuridica derivante dalla presente determinazione diviene esigibile 

nell'esercizio finanziario 2022/2023;   

- l'impegno di spesa e i termini di liquidazione sopra indicati risultano compatibili con i 

relativi stanziamenti di bilancio di competenza e di cassa e con le regole di finanza pubblica; 

8) di attestare la regolarità e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto 

dispone l’art. 147-bis del D. Lgs. n° 267/2000; 

9) di attestare che, ai sensi di quanto previsto dal Codice di Comportamento dei dipendenti del 

Comune di Monte di Procida, non sussistono in relazione al presente atto situazioni di 

conflitto, anche potenziale, con interessi personali dei soggetti coinvolti nel procedimento di 

affidamento; 



10)  di dare atto altresì che l’esecutività del presente provvedimento è subordinata 

all’apposizione del visto di regolarità contabile, attestante la copertura finanziaria ai sensi 

dell’art. 183, comma 7, del D.Lgs. 267/2000 e che con esso è immediatamente efficace ai 

sensi dell’art.17, comma 5 del D.lgs. n.36/2023 ed è accessibile nel sito istituzionale 

dell’Ente. 

 

   Il Responsabile  del I Settore 

                        F.to dott.ssa Concetta Scuotto   
          

================================================================== 
Visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria della presente 

determinazione, ai sensi dell’art.151, comma 4, del D.lgs n° 267/2000, che, pertanto, in data 

odierna diviene esecutiva. 
 

              Il Responsabile del Servizio Finanziario 

                                                                                                           F.to dott. Gennaro D’Oriano  
========================================================================================================== 

 

      Visto per la pubblicazione all'Albo Pretorio per gg. 15, a far data dal 21/09/2023. 

                                                                                                                                                

Il Messo Comunale 

F.to Filiberto Emanato 


